10 DICAS SOBRE O QUE FAZER OU NAO NA BUSCA
POR UM NOVO EMPREGO

Conseguir um emprego, principalmente naquela funcéo que vocé realmente gosta, ndo é
tarefa facil. Dependendo da area, sdo muitos concorrentes para poucas vagas e alguns
detalhes fazem toda a diferenca. Pequenas atitudes, desde a busca por vagas ate a
entrevista, podem te ajudar a conquistar seu espaco no mercado profissional.

MANTENHA SEU CURRiCU LO ATUALIZADO

Preencha o curriculo de forma objetiva e somente com informaces relevantes. Como
nunca da para saber quando uma oportunidade vai surgir, mantenha o curriculo
atualizado e tenha sempre uma coépia dele no email. Lembre-se sempre de revisar a
formatacdo e 0 uso do portugués, pois erros assim causam péssima impressao.
Aproveitando o embalo, reveja ou crie um perfil em redes sociais profissionais, como
Linkedin.

ESTEJA POR DENTRO DAS NOTICIAS

Seja pela internet, TV ou em periddicos, é muito importante estar por dentro do que
acontece de relevante no Brasil e no mundo. N&o é preciso saber tudo sobre todos 0s
assuntos, é claro, mas é um diferencial vocé estar inteirado nas atualidades,
especialmente se conseguir opinar com clareza e moderagéo sobre os temas.



SAIBA MAIS SOBRE A EMPRESA

Foi chamado para uma entrevista e ndo sabe o que fazer? O primeiro passo é conhecer a
empresa. Pesquise sobre ela, sobre seus valores e seu segmento de atuacdo. N&o se
restrinja apenas ao site oficial, vale dar uma olhada nas redes sociais da instituigéo.
Procure também ler noticias sobre a empresa e saber quais sdo suas principais
concorrentes.

UMA QUESTAO DE PONTUALIDADE

Deixar o recrutador esperando é um péssimo comeco de entrevista. Por isso, procure 0
local onde sera realizado o encontro e saia cedo de casa. No entanto, ndo precisa
exagerar para o outro lado, ja que chegar cedo demais também pode pegar mal. O ideal
é chegar ao local da entrevista com cerca de 10 minutos de antecedéncia.

MENTIRA TEM PERNA CURTA

N&o invente que fez cursos, que é fluente em determinada lingua ou que tem
experiéncia em alguma area, nem aumente uma historia. De um jeito ou de outro, cedo
ou tarde, o recrutador e a empresa vdo descobrir a verdade. Por isso, seja VOCé mesmo e,
para se destacar, valorize as atividades que vocé de fato fez e que tenham a ver com o
perfil e 0 interesse da instituicéo.

CUIDADO COM O QUE FALA E COM AS ROUPAS

Preste bastante atencdo com a linguagem e evite usar girias e gerundismos, sem falar
nos erros gramaticais. O que também chama a atencdo dos recrutadores é a vestimenta.
Para ndo errar procure saber o dresscode da empresa. Outra op¢do é ser neutro e, no
geral, € melhor puxar um pouco para o lado conservador. Ou seja, nada de blusas de
fora e muita maquiagem para as mulheres. Para os homens, o ideal € estar com a barba
feita.

INVISTA NO NETWORKING

O networking talvez seja uma das melhores formas de se conseguir um emprego, ja que
muitas vagas sdo preenchidas por indicagfes. Por isso, mantenha sua rede de contatos e
converse com amigos proximos, conhecidos, ex-colegas de trabalho, de escola ou da
faculdade. Lembre-se: A melhor forma de manter seu networking é cultivando seus
relacionamentos, isto €, ndo sendo interesseiro.

FIQUE DE OLHO EM TUDO

Tenha sempre o0 héabito de consultar as fontes de vagas disponiveis, seja nos jornais ou
em sites de empregos. E outra dica, fique disponivel. Demorar para checar e-mails ou
ndo atender numeros desconhecidos no celular pode custar oportunidades de trabalho.

PREPARE-SE PARA FALAR DE SI MESMO

Falar de si mesmo é uma das etapas mais complicadas nas entrevistas de emprego. E o
tipo de coisa que parece bastante simples, mas ndo é. A dica € ser objetivo e apontar
aquilo que acredite que tenha a ver com o perfil da empresa, como projetos que
participou ou qualidades que ache importantes. Se quiser, pratique em casa para



possiveis futuras entrevistas e peca para alguém avalia-lo. Seja vocé mesmo e confie no
seu potencial.

OBJETIVOS EM MENTE

Tenha em mente sempre seus objetivos de carreira na cabeca. Tem flexibilidade? Faixa
salarial? Disponibilidade de comeco imediato e de viagem? Em qual area vocé quer
atuar? Com essas respostas em mente, é mais facil ter foco na hora de procurar
emprego. Essas perguntas, inclusive, podem ser feitas pelos recrutadores em entrevistas
e é sempre bom estar pronto para respondé-las.
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